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Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF), introdotto dalla L. 107/2015 è espressione 

dell’autonomia scolastica e presenta l’identità della scuola esplicitando tutta la formazione 

didattica ed extra-didattica offerta dall’Istituto. La commissione PTOF collabora all'elaborazione e 

aggiornamento del PTOF. Controlla e mantiene il sistema di coerenza interna del PTOF. 

Predispone l'autoanalisi e l'autovalutazione finale dell'offerta formativa e dei servizi erogati. Opera 

in stretto collegamento con il NIV e la dirigente scolastica. Coordina la raccolta di documenti interni 

all'istituto relativi alle attività del PTOF, predisponendo la loro conservazione in maniera fruibile. 

Inoltre, si occupa di classificare le proposte di Progetti del PTOF secondo i criteri di priorità stabiliti 

Partecipano alla commissione le docenti Emanuela Elba e Giovanna Moccia; coordinatrice della 

commissione la docente Funzione Strumentale Area 1 PTOF, Lucrezia Maria Tateo che redige il 

verbale dei lavori. 

Ad oggi, nel presente anno scolastico 2021/2022 il NIV ha esaminato, discusso e deliberato nel 

corso delle sue adunanze presiedute dalla Dirigente scolastica i seguenti temi:  

  

1. RIUNIONE N. 1 del 05/10/2021  

• Definizione criteri di valutazione progetti ampliamento Offerta Formativa 

 • Predisposizione della documentazione 

 La commissione delibera i seguenti criteri qualificanti dei progetti di ampliamento dell’offerta 

formativa: 

1. Coerenza con l’identità culturale dell’Istituto, come descritta nel PTOF; 

2.Coerenza con le priorità individuate nel Piano di Miglioramento; 

3. Esplicitazione puntuale degli indicatori di risultato e di processo; 

4. Approccio transdisciplinare; 



5. Modalità innovative di apprendimento e utilizzo di nuove tecnologie, che favoriscono  

    la partecipazione attiva dello studente secondo i principi della laboratorialità. 

 

La commissione predispone la seguente documentazione per la rendicontazione di ogni 

attività progettuale: 

1. Scheda illustrativa progetto. È la scheda di presentazione del Progetto previsto dal 

PTOF, da sottoporre all'approvazione del Collegio dei docenti.  

2. Scheda di monitoraggio intermedio. Documento che verifica l’andamento dell’attività 

progettuale  

3. Registro presenze. Elenco su cui gli alunni firmano per presenza e su cui il docente 

riporta l’attività svolta nei singoli incontri  

4. Verbale delle riunioni. Compilato dal docente Referente, riassume gli elementi 

principali di ogni riunione: l’ordine del giorno, la sintesi delle decisioni assunte, il tempo 

impiegato, l’elenco e la firma dei partecipanti.  

5. Questionario di monitoraggio finale. Questionario di soddisfazione e gradimento 

finale sull’attività progettuale.  

6. Relazione di fine corso. È la relazione sintetica finale del progetto.  

7. Attestato alunni. È il modello dell’attestato finale di partecipazione recante gli 

elementi informativi del progetto.  

 

2. RIUNIONE N. 3 del 15/10/2021  

•  Analisi e valutazione delle attività progettuali proposte all’Istituto 
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3. RIUNIONE N. 4 del 16/02/2022  

• Monitoraggio intermedio Progetti PTOF 

• Considerazioni e proposte.  

 

4. RIUNIONE N. 5 del 24/05/2022  

• Monitoraggio finale Progetti PTOF 

 

5. RIUNIONE N. 6 del 08/06/2022  



• Monitoraggio finale Progetti PTOF 

• Considerazioni e proposte.  

Punti di forza dell’attività svolta:  

• Indipendenza operativa e senso di responsabilità dei singoli componenti  

• Senso di appartenenza e forte coesione interpersonale del gruppo di lavoro  

• Capacità di individuare soluzioni sistemiche ai problemi  

Punti di debolezza e difficoltà incontrate nello svolgimento delle attività: nessuno  

Eventuali proposte: nessuna  

N. ORE EFFETTUATE 5  

Castellana Grotte 09/06/2022  

La  coordinatrice della Commissione PTOF 

Lucrezia Maria Tateo 

2  


